
ขั้นตอนการรับสมัครผูส้มัครรับเลือกตั้ง 
ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครและสมาชิกสภากรุงเทพมหานคร 

ระหว่างวันที ่๓๑ มีนาคม ถึง ๔ เมษายน 25๖๕ เวลา 08.30 – 16.30 น. 
ณ ห้องบางกอก อาคารไอราวัตพัฒนา ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร ดินแดง 

 
         

1. ผู้สมคัรรบัเลือกตัง้ฯ ลงทะเบียนเวลา เพื่อแสดงความประสงคล์งสมคัรรบัเลือกตั้ง  
1.1 ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร ลงทะเบียนเวลา และตรวจสอบเอกสารการสมัครเบื้องต้น   

ณ จุดรับลงทะเบียนเวลา บริเวณด้านหน้าห้องบางกอก 
1.2 สมาชิกสภากรุงเทพมหานคร ลงทะเบียนเวลา ณ จุดรับลงทะเบียนเวลา               

บริเวณภายในห้องบางกอก 
2. ผู้สมัครรบัเลือกตัง้ฯ เมื่อลงทะเบียนเวลาแลว้ ใหไ้ปนั่งรอในบริเวณทีน่ั่งที่จดัไว้ภายในห้องบางกอก     

จนกว่าจะถึงเวลารับสมัครคอื 08.30 น. เมื่อถึงเวลา 08.30 น. ให้เจ้าหน้าที่รับลงทะเบียนเวลาขีดเส้นใต้
ทะเบียนลงเวลา 

3. เมื่อถึงเวลา 08.30 น. ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าท้องถิ่นกรุงเทพมหานคร จะกล่าวเปิดการรับสมัคร
และเชิญผู้ประสงค์จะสมัครรับเลือกตั้งฯ ที่ได้ลงทะเบียนเวลาไว้ก่อนเวลา 08.30 น. ประชุมกัน      
เพื่อท าความตกลงกันว่าผู้ใดจะยื่นสมัครก่อนหลังถ้าตกลงกันไม่ได้จะใช้วิธีการจับสลาก 2 ครั้ง 
 3.1 การจับสลากผู้สมัครรบัเลือกต้ังผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 

จับสลากครั้งที่ 1 ให้ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าทอ้งถิ่นกรุงเทพมหานคร เขียนชื่อผู้สมัครทีต่้องจบัสลาก 
บนสลากที่เหมือนกัน แล้วใส่ในภาชนะทึบแสงแล้วท าการคนภาชนะให้สลากคละกัน เพ่ือไม่ให้ทราบว่าเป็นสลาก
ของผูส้มัครใด แลว้ให้ผู้อ านวยการการเลอืกตั้งประจ าทอ้งถิ่นกรุงเทพมหานครเปน็ผู้จับสลากชือ่ผู้สมคัรจากในภาชนะ
ขึ้นมาครั้งละหนึ่งใบ ชื่อผู้สมคัรใดทีถ่กูจับขึน้มาเป็นล าดับแรกให้ถอืวา่ผู้สมัครนัน้เปน็ผูม้ีสิทธิจบัสลากเพ่ือจับสลาก
ในครั้งที่สองเป็นล าดับแรก ชื่อผู้สมัครใดที่ถูกจับมาเป็นล าดบัถัดไปให้ถือว่าผู้สมัครนั้นเปน็ผู้มีสิทธิจับสลากเพ่ือจับสลาก 
ในครั้งที่สองเปน็ล าดับถัดไปตามล าดับจนครบ 
 จับสลากครั้งที่ 2 ให้ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าท้องถิ่นกรุงเทพมหานคร เขียนหมายเลข
ตั้งแต่หมายเลขหนึ่งถึงหมายเลขที่เท่าจ านวนผู้สมัครที่ยื่นใบสมัครพร้อมกันบนสลากที่เหมือนกันแล้วใส่ลงใน
ภาชนะทึบแสงแล้วท าการคนภาชนะใหค้ละกัน เพ่ือไม่ให้ทราบว่าเป็นสลากที่เขียนหมายเลขใด แล้วให้ผู้สมัคร
ตามล าดับของผลการจับสลากในครั้งที่ ๑ ท าการจับสลากเพ่ือยื่นใบสมัคร ผู้สมัครใดจับสลากได้หมายเลขใด
ให้ถือเป็นหมายเลขล าดับในการยื่นใบสมัคร 

   3.๒ การจับสลากผู้สมัครรบัเลือกต้ังสมาชิกสภากรุงเทพมหานคร 
จับสลากครั้งที่ 1 ให้ผู้อ านวยการการเลอืกตั้งประจ าทอ้งถิ่นกรุงเทพมหานคร เขียนชื่อผู้สมัครที่ตอ้งจบัสลาก 

บนสลากที่เหมือนกัน แล้วใส่ในภาชนะทึบแสงแล้วท าการคนภาชนะให้สลากคละกัน เพ่ือไม่ให้ทราบว่าเป็นสลาก
ของผู้สมคัรใด แลว้ให้ผู้อ านวยการการเลือกตัง้ประจ าท้องถิน่กรุงเทพมหานครเป็นผู้จบัสลากชื่อผู้สมัครจากในภาชนะ
ขึ้นมาครั้งละหนึง่ใบ ชื่อผูส้มัครใดทีถู่กจบัขึน้มาเป็นล าดบัแรกใหถ้ือว่าผู้สมัครนัน้เป็นผูม้สีิทธิจับสลากเพ่ือจบัสลาก  
ในครั้งที่สองเป็นล าดับแรก ชื่อผู้สมัครใดที่ถูกจับมาเป็นล าดบัถัดไปให้ถือว่าผู้สมัครนั้นเปน็ผู้มีสิทธิจับสลากเพ่ือจับสลาก 
ในครั้งที่สองเป็นล าดับถัดไปตามล าดับจนครบ 

 
จับสลากครั้งที่ 2… 
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 จับสลากครั้งที่ 2 ให้ผู้อ านวยการการเลือกตั้งประจ าท้องถิ่นกรุงเทพมหานคร เขียนหมายเลข
ตั้งแต่หมายเลขหนึ่งถึงหมายเลขที่เท่าจ านวนผู้สมัครที่ยื่นใบสมัครพร้อมกันบนสลากที่เหมือนกันแล้วใส่ลงใน
ภาชนะทึบแสงแล้วท าการคนภาชนะใหค้ละกัน เพ่ือไม่ให้ทราบว่าเป็นสลากที่เขียนหมายเลขใด แล้วให้ผู้สมัคร
ตามล าดับของผลการจับสลากในครั้งที่ ๑ ท าการจับสลากเพ่ือยื่นใบสมัคร ผู้สมัครใดจับสลากได้หมายเลขใด
ให้ถือเป็นหมายเลขล าดับในการยื่นใบสมัคร 

4.  เมื่อทราบผลการจับสลากจดัล าดบัการยื่นใบสมัครแล้วให้ด าเนินการรับสมคัรตามล าดับที่จบัสลากได้ 

5.  การด าเนนิการของเจ้าหนา้ที่รับสมัคร (รับเอกสารและหลักฐานการสมคัร) 
-  ขั้นตอนแรก ตรวจสอบหลักฐานการสมัครรับเลอืกต้ัง ได้แก่ 

  (1)  ใบสมัครรับเลอืกตั้ง ตามแบบ ส.ถ./ผ.ถ. 4/1 
  (2)  รูปถ่ายหน้าตรงไม่สวมหมวก หรือรูปภาพที่พิมพ์ชัดเจนเหมอืนรปูถา่ยของตนเอง 
     ขนาดกวา้งประมาณ 8.5 ซม. ยาวประมาณ 13.5 ซม. จ านวน 10 รูป 

   (3)  บัตรประจ าตัวประชาชน แตถ่้าผู้สมัครรบัเลือกตั้งเป็นบคุคลซึง่ไม่ต้องมีบตัรประจ าตวั 
           ประชาชนตามกฎหมาย ให้ใช้บัตรประจ าตัวหรือหลักฐานอื่นใดของทางราชการที่มรีปูถ่าย  
     และมหีมายเลขประจ าตวัประชาชนสามารถแสดงตนไดพ้ร้อมส าเนา จ านวน 1 ฉบบั 
  (4) ส าเนาทะเบียนบ้านฉบบัเจ้าบ้าน พรอ้มส าเนา จ านวน 1 ฉบบั 
    (5) ใบรบัรองแพทย์ (ไม่ควรเกิน 1 เดือน) 
    (6) หลกัฐานการศึกษา พรอ้มส าเนา จ านวน 1 ฉบับ  
       (เฉพาะ ผว.กทม. ส าเรจ็การศกึษาไม่ต่ ากว่าปรญิญาตรหีรือเทียบเท่า) 
     (7) หลกัฐานแสดงการเสียภาษีเงินไดบุ้คคลธรรมดาเปน็เวลาติดต่อกนั 3 ป ีนบัถึงปท่ีี 
  สมัครรบัเลือกตัง้ของผูส้มัคร (ปี 2562 , 2563 , 2564) เว้นแตเ่ป็นผูไ้มไ่ด้เสียภาษีเงินได้  
               ให้ท าหนังสือยนืยันการไม่ได้เสียภาษีพร้อมทั้งสาเหตแุห่งการไมไ่ด้เสียภาษี 
         ตามแบบ ผ.ถ. 4/2 (ม.51 พ.ร.บ. การเลือกตัง้ ส.ถ./ผ.ถ. พ.ศ. 2562) 
  (8) หลกัฐานอืน่ ๆ ที่จ าเป็น เช่น เอกสารใบเปลี่ยนชื่อตวั หรือชื่อสกุล สตูิบตัร หลักฐาน 
               หรือใบรบัรองแสดงการเกดิ ถิ่นทีอ่ยู่ พร้อมส าเนา จ านวน 1 ฉบับ เป็นต้น 
-     ขั้นตอนการตรวจเอกสารโดยละเอียด  

1) ตรวจดูใบสมัครรับเลอืกต้ัง (แบบ ส.ถ.4/1 หรือ ผ.ถ. 4/1) วา่กรอกครบถว้นหรือไม ่ 
    ลงลายมอืชื่อผู้สมคัรและวันเดือนปีที่สมคัรครบถ้วนหรือไม่ 
2) ตรวจดูคุณสมบัติของผูส้มัครเบื้องต้น  ดังนี ้

(2.1) มีสัญชาติไทยโดยการเกิด (ดูจากทะเบียนบ้าน) 
(2.2)  ตรวจสอบอายขุองผู้สมัคร 
 (2.2.1) ผว.กทม. มีอายไุมต่่ ากว่า 35 ปนีบัถงึวนัเลือกตั้ง  
    คอื ผู้ที่เกิดก่อนวันที่ ๒๓ พฤษภาคม 253๐ (ดูจากทะเบยีนบ้าน/บตัรประจ าตวัประชาชน) 
 (2.2.2) ส.ก. มีอายไุมต่่ ากวา่ 25 ปนีับถงึวนัเลือกตัง้  
    คือ ผู้ทีเ่กิดก่อนวันที่ ๒๓ พฤษภาคม 25๔๐ (ดูจากทะเบียนบ้าน/บตัรประจ าตวัประชาชน) 
 

(2.3) มีชื่ออยู่ใน… 
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(2.3) มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตกรงุเทพมหานครในวันสมคัรรับเลือกตั้งเป็นเวลาติดตอ่กัน

ไม่น้อยกว่า 1 ปีนบัถงึวนัสมัครรบัเลือกตั้ง 
 วันสมคัรรบัเลือกตัง้ให้ตรวจดูจากส าเนาทะเบียนบ้านในรายการวันที่ย้ายเข้า ดงันี ้
- ถ้ายื่นใบสมคัร วนัที่ ๓๑ มีนาคม 25๖๕ ต้องมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขต  
    กรงุเทพมหานคร ก่อนวนัที่ ๑ เมษายน 25๖4 
- ถ้ายื่นใบสมคัร วนัที่ ๑ เมษายน 25๖๕ ต้องมชีื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขต  
    กรงุเทพมหานคร ก่อนวนัที่ ๒ เมษายน 25๖4 
- ถ้ายื่นใบสมคัร วนัที่ 2 เมษายน 256๕  ต้องมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขต  
    กรงุเทพมหานคร ก่อนวนัที่ ๓ เมษายน 25๖4 
- ถ้ายื่นใบสมคัร วนัที่ ๓ เมษายน 256๕ ต้องมชีื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขต  
    กรงุเทพมหานคร ก่อนวนัที่ ๔ เมษายน 25๖4 
- ถ้ายื่นใบสมคัร วนัที่ ๔ เมษายน 256๕ ต้องมชีื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขต  
    กรงุเทพมหานคร ก่อนวนัที่ ๕ เมษายน 25๖4 

 (2.4) การเสียภาษีเงนิได้บุคคลธรรมดาเปน็เวลาตดิตอ่กัน 3 ปี นับถงึปีที่สมัครรับเลอืกตัง้ 
  ให้ดูหลกัฐานการเสียภาษีดงักล่าวของผู้สมคัร ในป ี2562 , 2563 , 2564 หรอื 
  หนังสอืยืนยันการไม่เสียภาษพีร้อมทั้งสาเหตุแห่งการไมไ่ด้เสียภาษขีองผู้สมคัร 

3) ตรวจสอบลักษณะต้องห้ามมิให้สมัครรับเลือกต้ังในเบื้องต้นเท่าที่ตรวจได้ เชน่ 
(1) เป็นบคุคลวิกลจรติหรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบหรือติดยาเสพตดิให้โทษ หรอืไม่   
 โดยให้เรียกดูใบรับรองแพทย์ ซึ่งต้องเป็นแพทย์ที่ได้ขึ้นทะเบียนรับรองและอนญุาตให้ประกอบโรคศิลปะ 
 แผนปัจจบุันชั้นหนึ่งสาขาเวชกรรม และต้องมรีายการรบัรองว่าปราศจากโรคดังกลา่ว  
(2) อยู่ระหว่างถูกเพิกถอนสทิธิเลือกตั้งหรือไม ่ให้ตรวจดูจากบัญชรีายชื่อผู้ถกูเพิกถอน 
 สิทธิเลือกตั้ง ซึง่ส านกังานคณะกรรมการการเลือกตั้งเปน็ผู้จัดท าบัญชีฯ  
 และได้เตรียมให้แลว้บนโต๊ะรับสมัคร  
(3) เป็นผูไ้มไ่ปใช้สิทธแิละผูแ้จ้งเหตุจ าเปน็ไมไ่ปใช้สิทธิเลือกตั้ง 
     เนื่องจากมไิดไ้ปใช้สิทธเิลือกตั้งและมิได้แจง้เหตุจ าเป็นที่ไม่ไปใช้สิทธิเลือกตัง้หรอืไม่   
     โดยตรวจสอบดไูดจ้ากบญัชีผู้เสียสทิธเิลือกตั้ง หรือตรวจสอบผ่านทางเวบ็ไซต์ของกรมการปกครอง  
 (https://stat.bora.dopa.go.th/Election/absvote/#/)  
(4) ตรวจดูลักษณะตอ้งหา้มอืน่ ๆ เท่าทีส่ามารถตรวจได้ในเบื้องตน้ เชน่ สอบถามผู้สมคัรรับเลือกตัง้ 

  ว่ามีลักษณะต้องห้ามตามที่กฎหมายก าหนดไว้หรือไม่ หรือกรณีสงสัยว่าผู้สมัครฯ         
จะยังมีสถานภาพเป็นข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานหรือลูกจ้างของรัฐหรือ  
รัฐวิสาหกิจ หรือมีสถานะอื่น ๆ ตามที่กฎหมายห้ามไว้ เช่น สังเกตจากหลักฐานที่ผู้สมัคร  
ยื่นประกอบการสมัครหรือมีส าเนาบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้เจ้าหน้าที่รับสมัคร 
เรียกดูหลักฐานการลาออกจากสถานภาพต้องห้ามที่กฎหมายก าหนดประกอบการรับสมัคร 

  (5) ใหบ้ันทึกถ้อยค าผูส้มัครฯ ลงในแบบบนัทึกถ้อยค าตามแบบบนัทึกการให้ถ้อยค าท้าย 
   ใบสมัคร (หน้าที่ 3 ของใบสมัครรบัเลือกตั้ง ส.ถ.4/1 หรือ ผ.ถ. 4/1) เพือ่ให้ผู้สมัครยืนยัน 
   รับรองความถูกต้องของหลักฐานเอกสารการสมัครรับเลือกตั้งและยืนยันว่าเปน็ผู้มีคุณสมบัติ 
   ในการสมคัรรับเลือกตัง้ เมื่อบันทึกแล้วให้ผู้สมัครลงชื่อในช่อง “ผู้ใหถ้้อยค า” ผูต้รวจสอบ 
   เอกสารหลักฐานและรายละเอียดการกรอกขอ้มูล ลงลายมือชื่อในช่อง “ผู้ตรวจสอบ” 
   ผู้เขียนลงชื่อในช่อง “ผู้เขียน/จด/อ่าน” แลว้รวบรวมไว้เพื่อให้ผู้อ านวยการการเลอืกตั้ง 
 

ประจ าทอ้งถิน่กรุงเทพมหานครลงชื่อในค าสั่ง รับสมัคร หรือ ไม่รับสมัครรับเลอืกตัง้          
 

ขั้นตอน… 

https://stat.bora.dopa.go.th/Election/absvote/#/
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ขั้นตอนการรวบรวมเอกสารสมัครรับเลอืกต้ังฯ เพื่อไปช าระค่าธรรมเนียม 
1) รวมเอกสารการสมัครฯ และตรวจสอบให้ครบถว้นโดยใช้ใบปะหน้าการตรวจเช็คเอกสาร         

ทีละรายการให้ครบถ้วนแลว้ลงชื่อก ากับ 
2) แนะน าให้ผูส้มัครรับเลือกตัง้ไปช าระค่าธรรมเนียมที่โตะ๊รับช าระค่าธรรมเนียมบริเวณด้านขา้งเวที   

ส าหรบัผู้สมัคร ผว.กทม. ส่วนของ ส.ก. บรเิวณด้านท้ายห้องประชมุ โดยมอบเอกสารการสมัคร      
รับเลือกตั้งฯ ให้ผู้สมัครฯ น าไปแสดงต่อเจ้าหน้าทีร่ับช าระคา่ธรรมเนียม 
 

6. การด าเนินการของเจ้าหน้าที่รับเงินค่าธรรมเนียม 
  1)   ขอดูหลกัฐานการสมัคร 
  2)   ตรวจสอบวา่ได้ผ่านการตรวจหลกัฐานจากเจ้าหน้าที่รับสมัครแลว้หรือไม่ โดยดจูากใบปะหนา้ 
   หลักฐานการสมคัรจะมีการลงชื่อเจ้าหน้าทีไ่ว ้และดูแบบพิมพ์การบนัทึกถ้อยค าทีแ่นบมากับ 
   ใบสมัครว่ามกีารบันทึกถ้อยค าและลงชื่อครบถ้วนหรือไม่ 
  3) เมื่อตรวจสอบแล้วให้เรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมการสมัคร และออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้สมัครฯ 
    - ค่าธรรมเนียมการสมคัร ผว.กทม. จ านวน 50,000 บาท  
    - ค่าธรรมเนียมการสมคัร ส.ก. จ านวน ๑0,000 บาท 
  4) แนะน าให้ผูส้มัครฯ น าเอกสารหลักฐานทั้งหมดพร้อมใบเสร็จรับเงินกลับไปโต๊ะรับสมัครเดิม 
 

7. การด าเนินการออกใบรบัใบสมัครรับเลือกต้ังของเจ้าหน้าที่รับสมัคร 
  1) ตรวจสอบว่ามีใบเสร็จรบัเงนิค่าธรรมเนียม หรือไม ่
  2) ด าเนินการลงทะเบียนการรบัสมัคร ตามล าดับที่ที่ผู้สมัครจับสลากได ้โดยดูจากบนัทกึผล 
            การจบัสลากทีเ่จ้าหน้าที่ฝา่ยจับสลากน ามามอบให้ แล้วน าล าดับที่การลงทะเบียนรับสมคัร 
                ไปกรอกลงในใบสมัคร (ส.ถ. 4/1 หรือ ผ.ถ. 4/1) ในช่อง “ใบรับล าดับที…่…..….”   

3) ด าเนินการออกใบรับใบสมัคร (ส.ถ. 4/๓ หรือ ผ.ถ. 4/๓)  โดยน าล าดับที่ที่ได้ลงทะเบยีนรับสมัคร
ของผู้สมคัรแต่ละคนมาลงไว้ในช่อง “ใบรับล าดับท่ี............”  เช่น  นาย ก. ได้ลงทะเบียน    
การรบัสมัครไว้ในล าดับที ่100  ให้ออกเลขที่ในใบรับใบสมัครเปน็ล าดบัที่ 100 เช่นกัน  
(“ใบรับล าดบัที่  100” ) การออกใบรับใบสมัครใหท้ าส าเนาคู่ฉบบัไว้ดว้ย 

4) เมื่อออกใบรับใบสมัคร (ส.ถ. 4/๓ หรือ ผ.ถ. 4/๓) เรียบร้อยแลว้ให้มอบให้ผู้สมัครฯ  
และให้ผู้สมัครฯ ลงนามรบัไว้ในส าเนาคูฉ่บบั โดยผู้สมคัรฯ จะได้รบัเอกสารคนืไป ดงันี ้

    1. ใบรบัใบสมัคร (ส.ถ. 4/๓ หรือ ผ.ถ. 4/๓) 
 2. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนยีมการสมคัร จ านวน 1 ฉบบั 
 3. เอกสารข้อมูลเลอืกตั้งบรรจุในซองสีน้ าตาล 1 ซอง 
 4. เอกสารอื่น ๆ ของ กกต. หรอืของ กกต.กทม. (ถ้ามี) 

  5) ส่วนเอกสารหลักฐานการรับสมัครฯ ใหร้วบรวมไว้  
  

 หมายเหตุ   หมายเลขประจ าตัวผู้สมัครรบัเลือกตั้งผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานครจะให้ตาม 
   หมายเลขในใบรบัใบสมัคร (ส.ถ. 4/๓ หรือ ผ.ถ. 4/๓) หากปรากฏในภายหลังว่า 
   ผู้สมัครผู้ใดขาดคุณสมบัติ ตรงช่องหมายเลขจะเว้นว่างไว้โดยไม่เลื่อนล าดับอื่นมาทดแทน 

 
 

กลุ่มงานการเลือกตั้ง ส่วนการปกครอง ส านักงานปกครองและทะเบียน 
 


